宁波职业技术学院

学 生 离 校 手 续 办 理 单

各有关部门：

我院             专业            班学生                 （学号：               ），

因  □ 修业期满，□ 自愿退学，□ 其它原因，经审查审批，同意其离校，请各部门予以备案，

并按规定办理离校手续。

                                                       （二级学院）办公室（公章）

                                                                年    月     日

	财务处： 

1、 交费情况：

2、 费用结算：                                  经办人：               （公章）

                                                                年    月     日 

	社区办公室： 

   退寝各项手续已经办理完毕。             经办人：                （公章）
                                                                年    月     日

	图书馆：

   所借阅的图书刊物已经全部归还。
经办人：                （公章）

                 年    月     日

	团委

   团关系迁移手续已经办理完毕。

                                               经办人：                （公章）

                                                                 年    月     日

	学生服务中心：

   户籍迁移手续已办理。
                                               经办人：                （公章）

                                                                 年    月     日

	学生处：

   学生证、校徽、胸牌已收回。

                                               经办人：                （公章）

                                                                 年    月     日


附：离校手续办理程序：

1． 到财务处缴清各项费用并进行结算； 

2． 到社区办公室办理退寝手续； 

3． 到图书馆归还所借书籍，并上交借书证； 

4． 团员到团委办理团关系迁移手续；（党员到组织部办理组织关系迁移手续。）

5． 到学生服务中心办理户籍迁移手续；

6． 到学生处上交学生证、校徽、胸牌；

7． 全部手续办理完毕，学生把此表交班主任。

                                                             宁波职业技术学院教务处制

