论文格式规范

每篇论文字数不超过6000字，须由标题、摘要、关键词、正文、参考书目（页下注释）组成，电子稿以WORD格式报送。具体要求如下，粗体字处请特别注意：
1．摘要
摘要是以摘录或者缩编的方式简明扼要地阐述文章的主要内容，使读者用最快地、一目了然地获得最重要的信息。标注如：【摘要】
2．关键词
关键词是为便于文献标引而选用的可表达论文主题内容的词或词组。关键词既传达报告的重要信息，也是报告重要的检索点。每篇文章关键词一般为3—5个。标注如：【关键词】
3．标题
文章题目采用二号黑体加粗居中。各级标题请按“一 （一）⒈ ⑴ ①  第一，第二， 首先， 其次”顺序排列，并统一左对齐。一级标题字体为楷体小三、加粗。
4．正文
采用小四号宋体。
5．注释
注释采用每页页下注的方式，注释序号每页重新编号（例：①②③）。中文书刊出处标引次序，除古籍、经典应与所据版本一致外，应为：著者(译者) ，书名，出版社，年份，版次，页码。
6．参考文献
每篇论文后附参考文献，标示项目及顺序与上述注释相同。标注如：【参考文献】
7．插图（表）
文章插图（表）按先看文后见图的原则编排，图（表）应编序号，图（表）序一般采用“图（表）1—1”的方式标示（前位码为章序，后位码为图序），图题一般排小5黑体置于图下方居中位置，图序与图题之间空1字位。 
8.页面设置

一律采用A4纸，页边距设置为上：2.54cm；下：2.54cm；左：2.0cm；右：2.0cm。装订线：1.5cm；行间距：单倍行距。
