机电工程系教师走访2011届顶岗实习学生计划
按照“机电工程系关于顶岗实习、毕业实习的若干规定”要求指导教师到企业走访、决定于2010年11-12月开始启动走访计划，走访计划纳入学期考核。为了确保该工作的顺利进行，具体计划如下：

1、走访教师与走访学生：

走访教师：机电系全体在编教师
走访学生：机电系2011届在册顶岗生

2、走访安排：

根据顶岗实习学生实际情况，每位教师必须在2010年12月20日前完成走访任务。走访前请预先到系办公室登记、备案并获批准。

3、走访要求：

（1）每次走访要有与学生及企业领导或企业指导老师等人在企业现场的合影，并将每次的指导过程、指导内容等填写在“教师实地检查指导顶岗实习记录单”且由企业签章（字）确认。

（2）校内指导教师和校外指导教师搭配组建，校内指导教师主要负责顶岗实习的组织管理及毕业设计（论文）的指导工作；校外指导教师主要负责实习学生的业务指导工作。走访过程中，校内指导教师应指导、帮助学生确定合适校外指导教师，并共同积极探讨该生在企业的顶岗实习方案。

（3）走访人学生数原则上不少于5学生/教师

4、走访成果：
要求每位走访教师在2010.12.20前上交系办总结一份，合影一张，实地检查指导记录单一份。
5、费用报销：
延续2010届顶岗实习走访政策
机电工程系    2010-11-01
